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Facharbeit

Ziele der Facharbeit

»In der Jahrgangsstufe 12 wird nach Festlegung durch die Schule eine Klausur durch eine
Facharbeit ersetzt

Am LMG wahlen die Schiler das Fach ihrer Facharbeit aus ihren Klausurfachern.
Die Facharbeit ersetzt eine Klausur in 12.2.

Zentrales Ziel:

Exemplarische Vermittlung von wissenschaftlichen Arbeitstechniken (Anlage einer wissenschaft-
lichen Arbeit).

Facharbeiten sind besonders geeignet, die Schiiler mit den Prinzipien und Formen selbstandi-
gen, wissenschaftspropadeutischen Lernens vertraut zu machen. Sie sollen beispielhaft lernen,
was eine wissenschaftliche Arbeit ist und wie man sie schreibt.

Bei der Anfertigung von Facharbeiten sollen die Schiiler selbstandig insbesondere:
= Themen suchen, eingrenzen und strukturieren

= ein komplexes Arbeits- und Darstellungsvorhaben planen und unter Beachtung der forma-
len und terminlichen Vorgaben durchfiihren

= Methoden und Techniken der Informationsbeschaffung zeitbkonomisch, gegenstands- und
problemangemessen einsetzen

= Informationen und Materialien ziel- und sachangemessen strukturieren und auswerten

= bei der Uberpriifung unterschiedlicher Lésungsmaéglichkeiten sowie bei der Darstellung
von Arbeitsergebnissen zielstrebig arbeiten

= zu einer sprachlich angemessenen schriftlichen Darstellung gelangen
= Uberarbeitungen vornehmen und Uberarbeitungsprozesse aushalten

= die wissenschaftlichen Darstellungskonventionen (z.B. Zitation und Literaturangaben) be-
herrschen lernen.
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Facharbeit

Fragen an die Themensuchenden

Themensuchende oder Schiiler, die mit einem Themenvorschlag kommen, sollten sich tber
einige Fragen Klarheit verschaffen. Bei der Themenformulierung mit dem Fachlehrer sollten
diese Fragen bereits beantwortet sein.

zur Themenfindung:

- Sind Ihnen im Unterricht in der Sekundarstufe Il Fragestellungen aufgefallen, die Sie auf einen
Ihnen selbst besonders interessant oder wichtig erscheinenden Bereich beziehen kénnen?

- Schien lhnen die Behandlung eines Themas im Unterricht der Sekundarstufe Il als zu knapp?
Gibt es ein Thema, das eine Vertiefung verdient hatte?

- Halten Sie andere Themen fiir wichtig und interessant, die Sie bearbeiten wollen?
- Ist das ausgesuchte Thema ein Thema des Faches ....?
- Welche Aspekte des Themas lassen sich mit dem Fach ... verbinden?

- Welche personlichen Interessen verbinden sie mit dem Thema?

zur Themenformulierung
- Wie hoch stellen Sie sich den erforderlichen Aufwand vor?

- Haben sie Ideen, wie Sie an entsprechende Materialien (Blcher, Aufsatze, Erfahrungsberich-
te) kommen?

- Welche Methoden wollen Sie einsetzen, um das Thema zu untersuchen?
- Welche Eingrenzungen (zeitlicher, rdumlicher Art usw.) sind bei diesem Thema notwendig?

- Lasst sich die Themenstellung prazise formulieren?

zur ersten Themenvorbereitung:
- Welche Erwartungen an den Fachlehrer haben Sie bezlglich der Vorbereitung des Themas?
- Wer sonst unterstitzt Sie bei der Bearbeitung des Themas?

- Stehen die erforderlichen Quellen und Arbeitsmittel in der Bearbeitungszeit des Themas zur
Verfugung?
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Facharbeit

Themeneingrenzung

Viele Themen fir Facharbeiten sind zu weit gesteckt. Man sollte den Mut haben, das Thema
eng zu begrenzen, damit es auch mit wirklich guten Ergebnissen zu bewaltigen ist. Die Eingren-
zung geschieht am besten zusammen mit einem Fachmann (meist dem Fachlehrer).

Einige Mdéglichkeiten sollte man aber trotzdem schon vorher kennen:

Die Eingrenzung vom Fach her:
- auf einen begrenzten Themenbereich
- auf ein bestimmtes Problem

- auf den Zusammenhang von bestimmten Probleme oder Phanomenen

Die Eingrenzung durch quantitative Begrenzung:
- auf einen bestimmten Zeitraum
- auf einen bestimmten Ort

- auf ein bestimmtes Medium

Die Eingrenzung auf bestimmte Personen:
- auf bestimmte Autoren in der Sekundarliteratur

- auf (eine) bestimmte Personengruppe(n) bei der Untersuchung

Wichtig:
Die Eingrenzung muss bei der Themenformulierung bericksichtigt werden.

Nicht immer bietet es sich an, die Eingrenzung ins Thema selbst aufzunehmen, denn oft entste-
hen dadurch Monsterthemen. Sinnvoll ist es oft, einen Zusatz zum Thema machen, ,eine Unter-
suchung unter Berlcksichtigung von ...“ usw. Oder aber die Begrenzung ist klar mit dem betreu-
enden Fachlehrer abgesprochen und mdglichst schriftlich festgehalten.

Die Eingrenzung muss auf jeden Fall auch bei der Themenformulierung oder im Vorwort der
fertigen Facharbeit deutlich werden.

Die Eingrenzung darf — genau wie das Thema selbst — nur in Absprache mit dem betreuenden
Lehrer formuliert oder verandert werden. Sollte eine Veranderung noétig sein, muss man Kontakt
aufnehmen.
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Facharbeit

Arbeitsplan

Jeder Mensch hat seine eigenen Arbeitsrhythmen. Deshalb soll hier auch kein verbindlicher Ar-
beitsplan vorgeschlagen werden, an den sich Leute mit ganz verschiedenen Arbeitsgewohnhei-
ten halten sollen.

Trotzdem sollen hier einige Ratschlage fiir einen Arbeitsplan gegeben werden. Sie sollen zei-
gen, in welchen Phasen die Arbeit sinnvollerweise organisiert werden kann.

Ein Termin steht bei der Facharbeit auf jeden Fall fest: der Abgabetermin. Deshalb kann man
ihn zum Ausgangspunkt fir die Uberlegungen zum Arbeitsplan nehmen.

Erste Phase

Das Thema festlegen.

Wichtige Begriffe abklaren.

Lexika und Handbticher einsehen.

Die ersten Informationen zusammentragen.

Erste Sekundarliteratur sammeln und sichten.

Erste Uberlegungen zu méglichen Teilaspekten des Themenbereichs anstellen.
VorlUberlegungen zu einer moglichen Gliederung

Zweite Phase

= Material sichten, ordnen und bewerten.

» Die eigene Argumentation ausarbeiten.

= Die eigenen Gedanken und das eigene Material einordnen (z.B. Versuchs-, Umfrage-,
Beobachtungsergebnisse, herausgearbeitete Textbefunde usw.).

Das Material gliedern und Teilbereichen zuordnen.

Ausflhrliche Gliederung erstellen.

Dritte Phase

Die Gliederung im Hinblick auf den Bezug zum Thema Uberprifen.

Kapitel und Kapitelliberschriften der Arbeit endgliltig festlegen.

Den fortlaufenden Text schreiben.

Rohentwurf: Das gesammelte und geordnete Material kommentieren und verbinden. Die ei-
gene Argumentation ausformulieren.

Den Entwurf Uberarbeiten: Wiederholungen vermeiden, bestehende Liicken feststellen.

Endgultige Fassung erstellen.

Im Hinblick auf Fehler Gberarbeiten.

Selbstverstandlich ist, dass alle Phasen genligend Zeit brauchen. Es hat sich bewahrt, eine
Zeitleiste zu erstellen und die einzelnen Phasen sowie wichtige Termine einzutragen. Dabei
missen auch Offnungszeiten, Gesprachstermine usw. bedacht werden .Die einzelnen Bereiche
mussen aufeinander abgestimmt werden. Wenn Termine ,platzen®, dann muss die Planung sich
andern. Man sollte dafir gentigend ,Puffer” einbauen.

Auch Computersoftware kann beim Planen helfen - das Wichtigste ist aber die fortlaufende U-
berprifung.
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Facharbeit

Tipps fur Beratungsgesprache

Beratungsgesprache mussen vorbereitet werden - auch und vor allem von den Beratenen. Hier
einige Punkte, an die man denken sollte:

» Fragen fuhrt zwar nicht immer zu befriedigenden Antworten, aber wer nicht fragt,
erhalt gar keine Antworten.

* Leute, die man fragen kann:

Freunde Eltern Bekannte - Lehrerinnen und Lehrer - - Bibliotheksangestellte - Buchhandlerinnen und
Buchhandler - Stadtische Angestellte - Ministerien - Beratungsstellen - Expertinnen und Experten
usw.

* Machen Sie zu Beginn des Gesprachs immer ganz klar, worum es lhnen geht.
Das vermeidet Missverstandnisse - auf beiden Seiten.

» Fragen Sie sofort nach, wenn lhnen etwas unklar ist.

* Lassen Sie lhrer Gesprachspartnerin bzw. Ihrem Gesprachspartner Raum sich
darzustellen. Das kann Ihnen wertvolle Hinweise geben.

* Formulieren Sie Ihre Fragen vor dem Gesprach auf einem Notizzettel. Kontrollieren Sie wah-
rend des Gesprachs, ob welche Fragen noch unbeantwortet sind.

» Treffen Sie, wenn nétig, klare Vereinbarungen. Wiederholen Sie sie am Ende des
Gesprachs, um sie fir beide Seiten sicher zu stellen.

* Fassen Sie am Ende des Gesprachs das Ergebnis aus lhrer Sicht zusammen.

» Machen Sie sich iber die Ergebnisse des Gesprachs wahrenddessen oder unmittelbar da-
nach Notizen.

Vorbereitung auf Beratungsgesprach und Kolloquium

Das Schreiben einer Facharbeit bietet Ihnen die Chance, lber einen langeren Zeitraum weit-
gehend selbststandig zu arbeiten. Im Gegensatz zum Ublichen Unterricht findet deshalb auch
eine andere Form der Betreuung durch die Fachlehrerin oder den Fachlehrer statt. Sie wer-
den sich wahrend der Vorbereitung und wahrend des Schreibens der Arbeit mehrfach und
intensiver mit der Sie betreuenden Person beraten. Darauf missen Sie sich vorbereiten.

Vor dem Beratungsgesprach mussen Sie sich Uberlegen und notieren, wie weit Sie in Ihrem
Arbeitsvorhaben gekommen sind und welche Probleme Sie hoch bewaltigen missen. Die fol-
genden Fragen koénnen lhnen bei der Vorbereitung eines Berarungsgespraches hilfreich sein:

Frageraster fiir ein Beratungsgesprach
= Was habe ich bislang geschafft?
= Wie bin ich dabei vorgegangen? (Methodenreflexion)
= Was muss ich noch bewaltigen?
= Wie muss ich dabei vorgehen? (Methodenreflexion)
=  Wo komme ich nicht weiter?
= Woran liegt das?

= An welcher Stelle erwarte ich Hilfen von meiner Betreuerin/meinem Betreuer?
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Facharbeit

Tipps zur Arbeit mit Bibliotheken und anderen Informationsquellen
Tipps zur Recherche in der Bibliothek

Tipp 1: Die Frage der Beschaffung von Fachliteratur betrifft zwei unterschiedliche Bereiche. Zu-
nachst einmal muf® man wissen, was es alles zum jeweiligen Thema gibt, welche Titel, Blicher
Aufsatze in Frage kommen. Dann stellt sich erst die Frage, wie man an die jeweiligen Bucher he-
rankommt. In der Regel wird lhnen der Fachlehrer das eine oder andere wichtige Buch angeben.
Sie sollten sich dann aber nicht darauf beschranken, diese angegebenen Werke zu bearbeiten, es
sei denn, der Fachlehrer wiinscht es ausdrticklich.

Tipp 2: Sie sollten eine gut gefiihrte dffentliche Bibliothek (Gemeinde- bzw. Stadtbicherei, Uni-
versitatsbibliothek, Landesbibliothek usw.) aufsuchen und sich dort mit dem Autoren- und auch mit
dem Sach-/Schlagwortkatalog beschaftigen. Wenn Ihnen der Sachwortkatalog keine weitere Aus-
kunft mehr gibt, sollten Sie sich an das Bibliothekspersonal wenden, das bestimmt gerne weiter-
hilft.

Tipp 3: Je nach Thema sollten Sie aber auch auf jeden Fall spezielle Bibliotheken (Amerikahaus,
Technik-Museum usw.) nutzen und vor allem Schriften, die Firmen und Verbande bereitstellen, in
Ihre Arbeit einbeziehen. Auch Vereine haben nicht selten Spezialliteratur gesammelt.

Tipp 4: Bei Arbeiten aus dem Bereich Geschichte und Sozialwissenschaften wird man haufig auf
Archive zurtickgreifen, d.h. auf 6ffentliche oder private Stellen, die Material, Dokumentationen
usw. zu bestimmten Themen gesammelt haben (z. B. Schularchiv, Stadtarchiv). Oft kdnnen gera-
de in solchen Fragen auch die Redaktionen der regionalen und Uberregionalen Zeitungen weiter-
helfen, die ebenfalls Archive flhren.

Tipp 5: Notieren Sie sich die genauen Angaben zu der gefundenen bzw. in Frage kommenden
Literatur sofort und moglichst gleich nach einem einheitlichen System (Liste, Karteikarten, Com-
puter-Organizer), nach dem Sie sie leicht wiederfmden und evtl. auch zitieren kénnen. Auf jeden
Fall sollte in den Angaben enthalten sein:

* Verfassername(n) bzw. Herausgeber
+ Titel mit Untertiteln

* Erscheinungsort

+ Verlag

+ Erscheinungsjahr

+ Evil. Auflage

* Evil. Reihe

+ Fundort (Bibliothek)

» Signatur bzw. andere Ordnungszahl

Tipp 6: Wenn Sie aus der Literatur oder aus dem Archivmaterial kopieren: Notieren Sie sich die
Angaben zu Tipp 5 sofort mdglichst auf der Riickseite der Kopie. Die Zuordnung ist nachtraglich
besonders schwierig.
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Facharbeit

Merkblatt zum Umgang mit neuen Medien bei der Facharbeit

Wenn Sie die Mdglichkeit haben, nutzen Sie die Neuen Medien zur Erstellung lhrer Fachar-
beit. Nicht nur beim Schreiben des Manuskripts kbnnen Computer hilfreich sein. Nutzen Sie, wenn
Sie die Moglichkeit haben, die Neuen Medien auch zur Kommunikation Gber Ihr Thema. Interessant
kann zum Beispiel sein, sich per E-Mail auszutauschen oder in Newsgroups Anfragen zu stellen.

Die Recherche im Internet oder auf CD-ROMs kann viele Informationen zutage fordern. Behalten
Sie immer das Thema lhrer Facharbeit im Auge. Die Neuen Medien bieten viele Moglichkeiten -
auch des Abschweifens.

Vergessen Sie nie: Auch elektronisch gespeicherte Information ist geistiges Eigentum der Verfas-
serin bzw. des Verfassers. Auch CD-ROMs und Internet sind Quellen. Texte daraus missen in
Ihrer Facharbeit als Zitat gekennzeichnet werden.

Beim Zitieren von Informationen aus dem Internet wird es in der Regel ausreichen, die Internet-
Adresse (URL) und das Datum anzugeben.

Die Qualitat von Informationen ist nicht identisch mit ihrer leichten Zuganglichkeit. Eher trifft das
Gegenteil zu: Auf Web-Seiten ins Internet kann weitgehend unkontrolliert jede oder jeder schreiben,
was ihr oder ihm einfallt. Dies kann auch schlichter Unfug sein.

Wissenschaftliche Literatur wird in der Regel in kontrollierten Zusammenhangen verfasst. Texte,
die z.B. aus Universitatsvorlesungen stammen, oder Aufsatze renommierter Fachautoren, die im
Internet publiziert werden, bieten grofiere Gewahr fiir Ernsthaftigkeit und Verlasslichkeit. Gehen
Sie deshalb mit Informationen aus den Neuen Medien kritisch um.

Es ist bekannt, dass auch Schiilerinnen und Schiiler die Ergebnisse ihrer Arbeit im Netz zur Verfi-
gung stellen oder entsprechende Arbeiten sammeln und im Netz anbieten. Behalten Sie Ihr The-
ma im Auge, wenn Sie sich solche Arbeiten ansehen. Seien Sie kritisch auch gegentber den
Arbeiten lhrer Mitschilerinnen und Mitschuler. Haufig sind die Anbieter solcher Arbeiten reine
Sammler. Achten Sie darauf, wenn Hinweise, zur Beurteilung solcher Arbeiten gegeben wer-
den. Das Fehlen solcher Angaben muss eher skeptisch machen.

Halten Sie bei der Nutzung des Internet die ,Netiquette" ein. Schliellich wollen Sie und andere
auch weiterhin ein nutzbares Medium haben.

Warum Ihre Facharbeit nicht als Webseite gestalten, wenn Sie sich dazu in der Lage sehen?
Verwenden Sie dann aber nicht zu viel Aufwand auf das Auldere. Bewertet wird der Inhalt Ihrer Ar-
beit.

Oberstufenkolleg, Bielefeld.
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Facharbeit

Tipps zur Recherche im Internet

Tipp 1: Erwarten Sie vom Internet nicht zuviel. Erst seit wenigen Jahren gehen einige Wissen-
schaftler und Autoren dazu Uber, ihre Ergebnisse ins Netz zu stellen. Informationen, die alter als 5
Jahre sind, sucht man im Internet in der Regel vergeblich

Tipp 2: Nutzen Sie Suchmaschinen, und zwar am besten mehrere mit den gleichen Begriffen.
Wegen der unterschiedlichen Organisation und der unterschiedlichen Suchalgorithmen finden die
Suchmaschinen auch unterschiedliches.

Tipp 3: Information ist auch eine Ware. Viele Informationen werden nicht frei zuganglich ins Netz
gestellt, sondern sind nur gegen Bezahlung zu erhalten, z. B. spezielle Wirtschaftsdaten usw.

Tipp 4: Erganzen Sie aus oben genannten Griinden lhre Internet-Recherche auf jeden Fall um
eine Literaturrecherche in einer Bibliothek, wenn die Intemet-Recherche nicht ausdrticklich im
Thema der Facharbeit enthalten ist.

Tipp 5: Verschaffen Sie sich einen Uberblick (iber all das, was zum Thema zu bekommen ist.
Verlassen Sie sich nicht darauf, Dokumente zu finden, die Innen einfach die Arbeit abnehmen.
,Gluckstreffer" sind die Ausnahme.

Tipp 6: Bookmarken Sie alle irgendwie in Frage kommenden Websites, mdglichst in einem spe-
ziellen Verzeichnis, damit Sie Fundstellen leicht und schnell wiederfinden kbnnen. Drucken Sie
sich lhre Bookmark-Liste aus, wenn auch andere den von Ihnen genutzten Computer gebrauchen.

Tipp 7: Auch Websites miissen als Quellen angegeben werden. Notieren Sie sich deshalb die
erforderlichen Angaben (Autor, Titel, URL) oder stellen Sie anderweitig (elektronisch) sicher, dass
Sie auf die erforderlichen Quellenangaben jederzeit Zugriff haben.

Tipp 8: Speichern Sie fiir Sie besonders wichtige Dokumente aus dem Netz gut ab oder drucken
Sie sie aus. Webadressen verschwinden oft ebenso schnell, wie sie gefunden werden.

Tipp 9: Behalten Sie die Kontrolle. Vergewissern Sie sich immer wieder ihres Themas, wenn; Sie
im Internet suchen. Allzu leicht verliert man sich in den vielen Informationen, findet Interessantes
und gerat auf neue Wege, oft auf Abwege.

Tipp 10: Bewahren Sie sich kritische Distanz zu den Informationen, die Sie im Internet finden.
Uberprifen Sie die Seriositat der Quelle. Schlielich gibt es keinerlei Kontrolle Gber den Wahr-
heitsgehalt von Informationen auf Websites.

Internet-Quellen sollten entsprechend der international entwickelten ISO 690-2 angegeben
werden:

Nachname(n) des Verfassers, Vornamen(n)des Verfassers. Titel [online].
Datum der Erstellung des Dokuments® Datum des Updates). Internet-
Adresse. Datum des Aufrufs

Beispiel:

«Carroll, Lewis. Alice's Adventures In Wonderland [online].
November 1994, Update: 10. Februar 1995.
http://www.germany.eu.net/books/caroll/alice.htmL 29.12.1998

Die Internet-Adresse (URL) entnehmen Sie bitte der Anzeige in lhrem Browser, die Ubrigen Anga-
ben der Website.
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Facharbeit

Links

Bibliotheken online

http://www:laum.uni-hannover.de/iln/bibliotheken/

http://www.rz.uni-duesseldorf.de/WW W/ulb/virtbibl.html

http://www.swbv.uni-konstanz.de/CGl/cqi-bin/opacform.cqi

Ubersicht iiber Bibliotheken, Links

Virtuelle Bibliothek.

http://sunsite.berkeley.edu/Libweb

http://portico.bl.uk/gabriel/en/services.html

http://www.bibl.uni-essen.de/

Internationale Ubersicht

Européischer Bibliotheksverbund

Uni-Bibliothek Essen

Bildungsserver
http://dbs.schule.de
http://www.learn-line.nrw.de
http://bildung.rp.schule.de/
http://www.bildung.hessen.de/
http://nibis.ni.schule.de/
http://www.bw.schule.de/
http://Ibs.hh.schule.de
http://www.schule.bremen.de/
http://www.schule.bayern.de/
http://Ibs.st.schule.de/
http://www.eurydice.org/
http://www.zum.de/

Referate

Deutscher Bildungsserver

Bildungsserver Nordrhein-Westfalen Bildungs-

server Rheinland-Pfalz

Hessischer Bildungsserver
Niedersdchsischer Bildungsserver
Bildungsserver Baden-Wiirttemberg
Hamburger Bildungsserver

Bremer Schulserver

Bayerischer Schulserver
Bildungsserver Sachsen-Anhalt
Européischer Bildungsserver

ZUM Zentrale fiir Unterriehtsmedien

http://www.schulhilfen.com/Facharbeiten/frFacharbeiten.htm

http://www.hausarbeiten.de/

http://www.geocities.com/Athens/Agora/6418/Referate.htm

http://www.fundus.org/

http://hercules.ccc.or.at/schule/schulothek/

http://www.hausaufgabe.de/
http://www.spickzettel.de/
http://www .referate.de/
http://hausaufgabenseite.de/

http://home.concept-net.de/alternative/archiv.htm

http://www.homeworx.net/gute-noten/

http://referate.heim.at/m refera.htm

http://homeworx.net/

Links fiir den Lehrer

http://kunden:swhamm.de/Geometriepage/facharb.htm (Facharbeiten im Mathematik-Unterricht
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Facharbeit

Exzerpieren und Aufbewahren von Material
Das Exzerpieren ist eine unumgangliche Tatigkeit im Rahmen wissenschaftlichen Arbeitens.
= Ein Exzerpt ist ein wortlicher Auszug aus einem gréBeren Text

Es empfiehlt sich, solche Ausziige von wichtigen Stellen aus der Literatur zu machen, damit
man beim Zusammenstellen der eigenen Facharbeit auf méglichst genaues Material zurtick-
greifen kann.

Das bedeutet:

= Beim Ubernehmen auf Genauigkeit groRen Wert legen! Auch Zeichensetzung,
Rechtschreibung und Hervorhebungen exakt kopieren.

= Eigene Gedanken von Ubernommenem klar trennen.
= Nicht unzuldssig bzw. sinnentstellend verklrzen.
= Keine falschen Verbindungen herstellen.

Im Grunde stellt das Exzerpieren bereits eine erste Bearbeitung des gesammelten Materials
dar: Man wahlt eine Textstelle aus einem gréReren Ganzen aus, die einen Gedanken enthalt,
der mit der eigenen Argumentation zu tun hat. Man ordnet diese Textstelle einem Leitaspekt
unter und gliedert sie damit der eigenen Gedankenwelt ein.

Deshalb wird man auch schon beim Exzerpieren Uberlegen:

= Welches Stichwort kdnnte den Gedanken, das Argument, die Uberlegung usw.
zusammenfassen und reprasentieren?

= Unter welchem Aspekt bzw. in welchem Zusammenhang der Arbeit wird dieser Ge-
danke heranzuziehen sein?

= Gibt es Zusammenhange zu schon gesammeltem Material? Verstarkt die neu
aufgefundene Textstelle eine These? Widerlegt sie eine These?

* In welchem Zusammenhang werde ich selbst die Textstelle wahrscheinlich
gebrauchen?

= Welche Auffassung habe ich selbst von dem zitierten Gedanken?
= Zu welchem Bereich oder Teilbereich gehdrt das gerade Notierte?

Fir das Festhalten von Exzerpten bieten sich am besten Karten an. Sie kbnnen auch
elektronisch gespeichert sein. Die Handhabung von (DIN A 6) Karten auf Papier ist
aber einfacher.

Die Karten kdnnen dann durch verschiedene Markierungen (verschiedene Farben, Ausspa-
rungen am Rand, ,Reiter") kenntlich gemacht und geordnet werden.

Stichwort / Schlagwort zum Auffinden

Zitat Kommentar

Angabe der Quelle
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Facharbeit

Teile der Facharbeit
1. Vorwort

Ein Vorwort muss man nicht schreiben. Es gehdrt auch nicht zum sachlich-inhaltlichen
Teil der Facharbeit. Allerdings kann man ein Vorwort dazu nutzen, um persdnliche Erklarun-
gen abzugeben, etwa Uber Motivationen, Erwartungen, Zielvorstellungen sowie faktische
Gegebenheiten, die fiir Konzeption und Gang der Arbeit von Bedeutung waren.

2. Inhaltsverzeichnis und Gliederung

Das Inhaltsverzeichnis erfasst samtliche Gliederungsteile, die ihm folgen - also z. B. nicht ein
ihm vorangestelltes Geleitwort oder Vorwort. Facharbeiten kommen mit wenigen Gliede-
rungspunkten aus. Die Gliederung ist auch deshalb wichtig, weil sie schon bei der Beratung
einen Uberblick tber die Facharbeit gibt und sachdienliche Hinweise erlaubt.

3. Einleitung

Die Einleitung ist im Gegensatz zum Vorwort Bestandteil des eigentlichen Textes, Sie ertffnet
die Moglichkeit, Zielsetzungen und Arbeitshypothesen, angewandte Methoden, Kriterien der
Materialauswahl, usw. darzustellen sowie den eigenen Arbeitsansatz deutlich zu machen.

4. Durchfiihrungs- oder Hauptteil

Hier erfolgt die inhaltliche Darlegung und Argumentation, die ausfuhrliche Auseinander—
setzung mit Texten bzw. Materialien, evil. gestiitzt auf Experimente, Berechnungen, Befra-
gungen u. a. Der Hauptteil kann in mehrere Schritte untergliedert sein.

5. Literaturverzeichnis

Dieses Verzeichnis fasst alle flr die Arbeit verwendeten Quellen in alphabetischer Reihen-
folge (nach Autorennamen) zusammen. Sowohl die woértlich zitierten wie die ansonsten ver-
wendeten Quellen werden hier aufgeflihrt, d, h. dass Lexika in das Literaturverzeichnis geho-
ren, wenn sie fUr die Begriffsdefinitionen der Facharbeit verwendet worden sind, nicht aber
Rechtschreibworterblicher usw., da sie keine Quellen darstellen. Das Literaturverzeichnis
kann dazu verwendet werden, um die Quellenangaben im Text abzukirzen.

6. Materialanhang

Als Anhang gehort dieser Teil nicht zum Textteil der Arbeit, deshalb muss es ihn auch nicht
geben. Insbesondere in naturwissenschaftlichen und sozialwissenschaftlichen Fachern sollte
man allerdings nicht darauf verzichten, das Material, die Versuchsergebnisse, Protokolle,
Umfrageergebnisse in Tabellenform usw. zu dokumentieren.

7. Selbststandigkeitserklarung

Hier erklart man, dass man die Facharbeit selbststandig verfasst und alle verwendeten Quel-
len angegeben hat und versieht dies Erklarung mit der Unterschrift.

Umfang und Form der Facharbeit

Die Facharbeit sollte 8 bis 12 DIN-A4-Seiten umfassen - in der SchrifgroRe 12 Punkt 1 7% zeilig
geschrieben (Schreibmaschine oder PC), mit normalem Seitenspiegel
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Die Gliederung

Mit Ihrer Gliederung, dem Plan Ihrer Arbeit, zeigen Sie, wie Sie lhren Gedankengang auf-
bauen. Sie lasst erkennen, welches Problem Sie bei Ihrer Untersuchung in den Vordergrund
stellen, was Sie ausfiihrlicher behandeln und welche Untersuchungsaspekte Sie in Ihre Uber-
legungen mit einbeziehen.

Sie sollten bereits im Anfangsstadium lhrer Arbeit eine vorlaufige Gliederung entwerfen, die
sich an der groben Einteilung in Einleitung, Hauptteil und Schluss orientiert, denn Sie brau-
chen ein gedankliches Gerlst fiir lhre Arbeit. Bei den Formulierungen fiir die Uberschriften
von Kapiteln und Unterkapiteln sollten Sie darauf achten, dass ein logischer Zusammen-
hang erkennbar wird und dass Sie auf einer einheitlichen Abstraktionsebene bleiben. Fan-
gen Sie erst mit dem Ausformulieren lhrer Facharbeit an, wenn Sie zumindest eine vorlaufi-
ge Gliederung entwickelt haben. Sie arbeiten sonst ohne Ziel und verschwenden lhre Zeit.
Mit dem Fortschreiten lhrer Erkenntnisse verfeinern Sie dann lhre Gliederung. Sie sollten lhre
Gliederung jedoch nicht zu stark verasteln, da sonst der Uberblick verloren geht und die Ein-
zelaspekte kaum noch Aussagekraft besitzen. Die endgultige Gliederung stellt auch gleichzei-
tig das Inhaltsverzeichnis dar.

Thema: Was kann und darf die Satire? - Kurt Tucholskys Kampf gegen die Schwachen
der Republik. Ausgewahlte Texte von 1918-1933

. Einleitung
Aufbau und Ziel der Untersuchung

Il Hauptteil
1. Grundlagen

1.1. Der politisch-historische Hintergrund von 1913-1933 in Bezug auf Tucholskys Bio-
grafie und seine. literarische Arbeit

1.2. Die Satire
1.2.1 Allgemeine Definition des Begriffs
1.2.2. Tucholskys Satireverstandnis

2. Tucholskys Kritik am Beispiel ausgewahlter Texte
2.1 Die Hauptangriffsziele

2.2 Satire als Mittel der Kritik. Ausgewahlte Textbeispiele
2.2.1 Das Militar
2.2.2. Die Justiz
2.2.3. Burgertum, Geschéaftswelt und Burokratie

3. Rezeption und Wirkung
3.1. Reaktion der Zeitgenossen
3.2. Tucholskys literarischer Einfluss

3.3. Tucholsky-Rezeption heute

1. Schluss
Was kann und darf die Satire?
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Tipps zur Ausarbeitung

Es ist nicht unbedingt erforderlich, beim Formulieren mit der ersten Seite zu beginnen
und mit der letzten Seite aufzuhoéren.

Bei der Niederschrift sollte man nicht mit Papier sparen. Die einzelnen Teile sollte man
jeweils auf einem neuen Blatt beginnen und auch die jeweilige Abschnittsuberschrift ins
Manuskript tUbernehmen. Auf diese Weise kann man gut noch Abschnitte einfligen.

Die Zitate sollte man zunachst nur vorlaufig nach Abschnitten nummerieren. Erst bei der
endglltigen Zusammenstellung der Abschnitte sollte man dann auch die endgiiltige
Nummerierung der Zitate erstellen. Arbeitet man mit einer Textverarbeitung, sollte man
die Fullnotenfunktion entsprechend einsetzen.

Hat man ein Kapitel vorlaufig fertiggestellt, so sollte man gleich mit einer ersten Uberprii-
fung beginnen. Dabei geht im wesentlichen um die folgenden drei Fragenkreise:

1.

Ist der direkte Zusammenhang zwischen der Kapitellberschrift und dem Text im Ka-
pitel gegeben? Oder gehoren Teile des Kapiteltextes eigentlich in einen anderen Ab-
schnitt?

Wo kann man Uberfliissiges streichen?

Wird die Erwartung, die mit der Kapitellberschrift geweckt wird, auch erfillt? Wo fehlt
vielleicht etwas? Oder sollte man die Kapitellberschrift andern?

Wird im Abschnitt alles bewiesen, was gezeigt werden soll? Sind vielleicht Er-
ganzungen notig, um die Argumentationsfihrung abzusichern?

Sind alle Kapitel fertig, sollte man an die Uberarbeitung des gesamten Textes gehen.
Insbesondere sollten dabei die folgenden Fragen an den Text gestellt werden:

© N o 0 &

Sind die einzelnen Teile so angeordnet, dass sie eine logische Abfolge darstellen?

Geben die Kapitel in etwa gleichgewichtig die einzelnen Teilaspekte des Themas
wieder?

Stimmen die Ubergange zwischen den einzelnen Kapiteln? Oder gibt es ver-
meidbare Wiederholungen bzw. Licken der Argumentation?

Ist alles dargestellt, was zum Thema gehort?

Stimmen die Belege? Sind alle Zitatangaben vorhanden?
Werden die Begriffe in der ganzen Arbeit einheitlich verwendet?
Ist die Arbeit grammatisch richtig?

Stimmen Orthographie und Interpunktion?

Bei der Uberpriifung sollte man sich immer fragen, wie denn ein fremder Leser
diese Facharbeit lesen wiirde. Sinnvoll ist es sicherlich auch, wenn Mitschilerinnen
bzw. Mitschiler bei der Korrektur helfen, um ,Betriebsblindheit" zu vermeiden.
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Hinweise zur Verwendung von Zitaten in der Analyse literarischer Texte

Zitate sind ein wesentlicher Bestandteil jeder Textana-
lyse. Nur eine Deutung, die schlissig aus dem Text
hergeleitet wird, ist flr den Leser nachvollziehbar. In
der schriftlichen Interpretation sind Zitate gleichsam
Idas "Material", an dem interpretiert wird. Somit dienen
Zitate nicht der "lllustration” der Darstellung oder dem
bloRen Verweis auf den zu interpretierenden Text.
Vielmehr haben Zitate die zentrale Funktion, Deutun-
gen zu ermdglichen und fir den Leser berzeugend zu
belegen Im Folgenden werden die wichtigsten Regeln
zur Zitierweise, zur Verwendung von Zitaten und zur
Auswertung von Zitaten vorgestellt.

Zitierweise
Grundsatze zum korrekten Umgang mit dem Text .

1. Grundsatz: Zitate miissen korrekt sein!

a) Zitate mussen den korrekten Wortlaut des Textes
wiedergeben. Alle wortlichen Zitate sind in Anflh-
rungszeichen zu setzen. Auslassungen, Anderungen
und Hinzufiigungen sind durch eckige Klammern zu
kennzeichnen.

b) Auslassungen sind nur dann zuldssig, wenn es sich
dabei um Textelemente handelt, die fiir die nachfol-
gende Ausdeutung unerheblich sind.

In der Regel werden nur Auslassungen innerhalb eines
Zitats gekennzeichnet, wahrend ausgelassene Satzan-
fange und Satzenden nicht gekennzeichnet werden.

c) Zitatdnderungen durfen nur dann vorgenommen
werden, wenn sie aus syntaktischen Grinden unver-
meidbar sind. Solche Anderungen diirfen den Sinn des
Textes nicht entstellen. Damit der originale Text er-
kennbar bleibt, sollten syntaktisch verzichtbare Ande-
rungen vermieden werden.

d) Hinzufigungen des Verfassers sind nur dann sinn-
voll, wenn sie fiir das Verstandnis des Zusammen-
hangs zwingend erforderlich sind

e) Wird ein ganzer Satz zitiert, dann entfallt der Punkt
als Satzzeichen innerhalb das Zitats. Ausrufezeichen
und Fragezeichen mussen jedoch in das Zitat einge-

schlossen werden. (Vgl. 2 b)

2. Grundsatz: Zitate miissen korrekt nachgewiesen
werden!

a) Zitate werden in der Regel durch Angabe Seite
und/oder Zeile (je nach: Textvorlage) in runden Klam-
mern hinter dem Zitat nachgewiesen.

b) Endet ein Satz mit dem Zitatnachweis, dann steht
der Satzpunkt hinter dem Zitatnachweis.

c) In seltenen Fallen kann ein Zitatnachweis auch in
der Zitateinleitung geliefert werden, namlich dann,
wenn es der Zusammenhang erfordert oder wenn die
Formulierung variiert werden soll.

d) Neben wortlichen Zitaten sind (in sehr begrenztem
Mafe) auch indirekte Zitate moglich. Der indirekte
Bezug auf eine Textstelle wird durch "(vgl. ...)" belegt.
Indirekte Zitate verweisen lediglich auf den Text und
haben deshalb nur schwachen Belegcharakter. Sie
kénnen jedoch sinnvoll sein, um eine Interpretation zu
bekraftigen, die an der Auswertung wortlicher Zitate
gewonnen wurde.

Textbeispiel
Gotthold Ephraim Lessing (1729-81)
Der Besitzer des Bogens

Ein Mann hatte einen trefflichen Bogen von Ebenholz, mit
dem er sehr weit und sehr sicher schoB, und den er ungemein
wert hielt. Einst aber, als er Thn aufmerksam betrachtete,
sprach er: "Ein wenig zu plump bist du doch! Alle deine
Zierde ist die Glitte. Schade" - Doch dem ist abzuhelfen, fiel
ihm ein. Ich will hingehen und den besten Kiinstler Bilder in
den Bogen schnitzen lassen. - Er ging hin; und der Kiinstler
schnitzte eine ganze Jagd auf den Bogen; und was hétte sich
besser auf einen Bogen geschickt, als eine Jagd?

Der Mann war voller Freuden. "Du verdienest diese Zierar-
ten, mein lieber Bogen!" - Indem will er ihn versuchen; er
spannt, und der Bogen - zerbricht.

Durch den Hinweis, der Bogen sei "von Ebenholz" (Z.
1), wird die wertvolle Substanz des Besitztums bereits
zu Beginn des Textes betont.

Der grof3e praktische Nutzen fiir seinen Besitzer
kommt zum Ausdruck, insofern gesagt wird, es handle
sich um einen "trefflichen Bogen [...], mit dem er sehr
weit und sehr sicher" (Z. 1 f.) zu schielRen vermag.

Wenn der Besitzer in der Eingangsformulierung als
"[e]in Mann" (Z. 1 ) bezeichnet wird, verweist die Ver-
wendung des unbestimmten Artikels auf den paraboli-
schen Charakter der Darstellung.

Dass dem Besitzer der praktische Nutzen jedoch nicht
ausreicht, kommt zum Ausdruck, wenn er konstatiert:
"Alle deine [gemeint ist der Bogen] Zierde ist die Glat-
te" (Z.4f1.).

Sein Missvergnugen an dieser Situation bringt der
Besitzer zur Geltung durch den abschlieRenden Ausruf
"Schade!" (Z. 5).

Im weiteren Verlauf zeigt der Besitzer das Bestreben,
dem als misslich empfundenen Zustand "abzuhelfen"
(Z. 5f.).

Bemerkenswert erscheint, dass die wortliche Rede mit
diesem Befund endet (vgl. Z. 5) Der anschlieende
Gedankenstrich verweist auf einen Bruch in der Dar-
stellung.

LMG LEV — Facharbeit

15 von 24



Facharbeit

Verwendung von Zitaten

Grundsatze zur Auswahl, Integration und Platzierung von Zitaten
1. Grundsatz: Zitate miissen angemessen ausgewahlt

und platziert werden!

a) Als Zitate sind aussagekraftige Textstellen zu verwen-
den, die eine schlissige Interpretation im Zusammenhang
des Gesamttextes ermdglichen.

Zitate dokumentieren die Detailwahrnehmung des Textes
im Sinne einer hermeneutischen Literaturbetrachtung.

Die Unterscheidung zwischen zentralen und weniger
zentralen Textphanomenen ist natirlich nicht immer leicht.
Wer sich dabei von dem hermeneutischen Grundsatz
leiten lasst, das Einzelne aus dem Allgemeinen und das
Allgemeine aus dem Einzelnen zu verstehen, wird den
richtigen Weg finden.

b) Da Zitate - wie oben erwahnt - die Detailbetrachtung
des Textes dokumentieren, gehdren sie in den Hauptteil,
nicht in die Einleitung.

c) Eine Interpretation kann nur durch eine angemessene
Anzahl von Zitaten liberzeugend wirken. Eine Faustregel
ist hier kaum anzugeben. "Verdachtig" wird eine Darstel-
lung jedoch spatestens dann, wenn innerhalb einer Spalte
(des Hauptteils) gar nicht zitiert wird. Ein 40-zeiliger Text
kann ohne 20 Zitate kaum angemessen interpretiert wer-
den.

2. Grundsatz: Zitate miissen korrekt an die Darstellung
angebunden werden!

a) Zitate miissen syntaktisch und semantisch korrekt mit
der Darstellung verknulpft werden. Unvermitteltes
'Einstreuen’ von Zitaten ist unbedingt zu vermeiden.

—>

b) Satzglieder, die. zitiert werden sollen, miissen korrekt in —Jpp»
die Syntax der Darstellung eingefiigt werden. Die Satz-
gliedbezeichnung ist zu benennen.

c) Werden einzelne Worter zitiert, so ist in der Regel deren
Wortart und/oder deren rhetorische Funktion zu benennen.

Die Tatsache, dass er "den besten Kiinstler" (Z. 6 f.] mit
der Verzierung beauftragt, bezeugt die hohe Anspruchs-
haltung des Besitzers.

Dass der Kiinstler "eine ganze Jagd" (Z. 8) als Zierat fiir
den Bogen vorsieht, hebt die Vermessenheit dieser Hand-
lung hervor.

Nach der Vollendung der kiinstlerischen Arbeiten wendet
der Besitzer sich "voller Freuden" (Z. 11) seinem Bogen
zu. Das Modaladverbial bringt einerseits das Vergnugen
an der Erfillung seiner Erwartungshaltung, im Kontext der
weiteren Darstellung aber auch eine Verkennung der
Realitat zum Ausdruck.

Die spezifische Art der Personifikation in der Anrede des
Bogens durch das Possessivpronomen "mein" (Z.12) und
das Adjektiv "lieb" (ebd.) bezeugt, dass der Mann Gber den
Bogen als liber seinen Besitz willkirlich verfigen zu kon-
nen glaubt.

Wenn der Besitzer nunmehr bemerkt, der Bogen verdiene
die "Zieraten" (Z. 11f.), so verweist das hier verwendete
Nomen auf die vermeintlich gesteigerte Wertigkeit des
Besitztums.

d) Verben und Adjektive mussen im Allgemeinen in der —> Die Verwendung der Verben "versuchen" (Z.12), "span-

Grundform zitiert werden. nen" (Z.13) und "zerbrechen" (ebd.) im Kontext der Dar-
stellung der Zerstérung des Bogens desavouiert diese
Einschatzung als Irrtum.

e) Neben der unmittelbaren Integration in die Syntax des Die bis zum Schluss aufrechterhaltene Spannung zwi-

Satzes konnen Zitate in bestimmten Fallen durch einen schen eigensinniger Anspruchshaltung und tatsachlicher

Doppelpunkt vom eigenen Text abgetrennt werden. Dies Vermessenheit des Handelns entladt sich in der abschlie-

ist vor allem beim Zitieren wortlicher Rede mdglich, aufer- Renden Formulierung, wenn es heil}t: "der Bogen - zer-

dem auch beim Zitieren von Aufzahlungen und Beschrei- bricht" (Z.13).

bungen. Auch diesen Zitaten muss jedoch eine syntaktisch

korrekte Einleitung vorausgehen.
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AUSWERTUNG VON ZITATEN

Die Paraphrasierung eines Zitats ist in der Regel vollig Uberflissig. Paraphrasierungen wirken
zumeist stilistisch unschén und unbeholfen. Keinesfalls kann eine inhaltliche Wiedergabe die
Deutung eines Zitats ersetzen. Jedes Zitat muss gedeutet werden.

Dabei ist das hermeneutische Prinzip unbedingt zu beachten. Die Auslegung jeder einzelnen
Textstelle muss mit dem Zusammenhang korrespondieren und mit der erfassten Gesamtintenti-
on ubereinstimmen.

Die Deutung von Zitaten zielt auf das, was der Text gleichsam unter der Oberflache der jeweili-
gen Aussagen und Formulierungen zeigt.

Bei der Deutung sind grundsétzlich inhaltliche, formale und sprachliche Aspekte zu bertcksich-
tigen. Die Gewichtung dieser Aspekte richtet sich jedoch nach der jeweiligen Textstelle.

Die Auslegung eines Zitats erfordert in aller Regel mehr Raum als das Zitat selbst. Auf zusam-
menhangende, prazise, schlissige und nachvollziehbare Darstellung muss geachtet werden.

Nur eine klare und entschiedene Deutung kann Uberzeugend sein. Vage Formulierungen, Ver-
mutungen und Spekulationen sind zu vermeiden.

Lasst ein Zitat mehrere Auslegungen zu, dann ist in der Regel der kontextuell iberzeugenderen
Deutung Vorrang einzuraumen. Eine Ausnahme bilden solche Textstellen, die intentional auf
Mehrdeutigkeit angelegt sind. Ist dies der Fall, dann geht es in der Deutung darum, die in der
Textstelle angelegte Spannung unterschiedlicher, méglicherweise gegensatzlicher Interpretati-
onsmaoglichkeiten herauszuarbeiten. Auch dabei darf jedoch der Bezug zur Gesamtintention
nicht verloren gehen.

ANMERKUNGEN - BEGRIFF, PLATZIERUNG, BEISPIELE

"Anmerkungen" ist der Oberbegriff fiir alle Zusatze, die Sie zu ihren Ausfihrungen im laufenden
Text machen. Quellenangaben sind solche Zusétze; aber auch Kommentare, erganzende oder
weiterflihrende Literaturhinweise. "Fu3noten" sind eigentlich Anmerkungen, die am FulRe einer
Seite stehen; oft wird die Bezeichnung jedoch synonym fir Anmerkungen tUberhaupt gebraucht,
also auch fir Anmerkungen, die erst am Ende des gesamten laufenden Textes oder von Ab-
schnitten beziehungsweise Kapiteln angefligt werden. Letztere miissten genau genommen
"Endnoten" heien. In neuerer Zeit hat sich zusatzlich die Methode verbreitet, Quellenangaben -
in Klammern gesetzt - in den laufenden Text einzufligen. Auch diese Art der Quellenangabe
kdnnte man als eine Form von Anmerkungen bezeichnen.

Zu Anmerkungen gehort alles, was den gedanklichen Fluss Ihrer Arbeit unterbricht oder von ihm
abfihrt, zugleich aber fir eine Uberprifung oder fur das Verstandnis des von lhnen Geschrie-
benen von gewisser Bedeutung ist. Die Quellenangabe ist ein typischer Fall fir eine Anmer-
kung.

Andere Beispiele sind:

e Hinweis auf weiterfiihrende oder erganzende Literatur;

e Hinweis auf abweichende oder gegensétzliche Positionen oder Erkenntnisse in anderen
Schriften;

e Auseinandersetzung mit in der Literatur vertretenen Positionen, soweit diese nicht unmittel-
barer Gegenstand der Arbeit sind;

e Kommentar zu einer im Text referierten Literaturpassage;

e erganzende Informationen, die fur den im Text dargestellten Gedankenzusammenhang
nicht unabdingbar sind.

Die Liste der Beispiele lief3e sich lange fortfiihren. Ich denke aber, Sie sehen schon, wozu An-
merkungen da sind und wann man sie einsetzt. Dazu gehdrt auch, dass Sie wissen, was in
Anmerkungen nicht hineingehoért: Anmerkungen sollen nicht zum Abladeplatz fiir all das wer-
den, was Sie sonst noch so wissen und an Wissen demonstrieren wollen, was aber mit dem,
was Sie in der Arbeit thematisieren, wenig oder nichts zu tun hat. Wenn Sie sich in dieser Be-
ziehung unsicher sind, dann fragen Sie sich doch einfach, ob jemand, der sich flir das von Ih-
nen bearbeitete Thema interessiert, wohl voraussichtlich auch Interesse hatte fir den Inhalt der
vorgesehenen Anmerkung.
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Lesbar, verstandlich und Uberzeugend sein muss |hr Text aber in jedem Fall auch ohne die
Anmerkungen.

Die Stelle, an der die Anmerkung ihrem Sinne nach angefligt werden soll, wird durch ein Zei-
chen (Anmerkungs- oder FuRnotenzeichen) gekennzeichnet Dieses Zeichen enthalt einen Hin-
weis darauf, wo die Anmerkung zu finden ist. Meist nimmt man daflir eine Zahl, hochgestellt
oder in Klammern gesetzt, jedenfalls deutlich vom flieRenden Text abgehoben, Hinter der
betreffenden Zahl findet der interessierte Leser dann die dazugehdérige Anmerkung. Das An-
merkungs- oder Fulinotenzeichen gehort bei wortlichen Zitaten grundsatzlich an deren Ende,
hinter die abschlielienden Anfiihrungsstriche.

Fir den Leser ist es natlrlich angenehmer, wenn er die Anmerkungen (als "Fuf3noten" im ei-
gentlichen Sinne) am unteren Ende derselben Seite findet. Dann genlgt ein kurzer Blick, um
sich zu informieren und zu entscheiden, ob man den Inhalt der Anmerkung fir wichtig oder inte-
ressant genug halt, um die Lektire des flieRenden Textes an dieser Steile zu unterbrechen und
sich mit dem Inhalt der Anmerkung zu beschéftigen (oder sich dies fiir spater vorzunehmen).
Wenn man hingegen erst das Ende des Textes und dort dann die betreffende Anmerkungs-
nummer suchen muss, wird der Lesefluss doch so erheblich gestort dass man oft lieber darauf
verzichtet. Man kann das naturlich so wenden: Wenn Sie wollen, dass der Leser Ihre Anmer-
kungen tatsachlich zur Kenntnis nimmt, dann sollten Sie die leserfreundliche "Fulinote" verwen-
den. Wenn die Anmerkungen fur Sie mehr eine lastige Pflichtibung sind und auRer Quellenan-
gaben ohnehin nichts Bedeutsames enthalten, schadet es nichts, wenn Sie sie am Ende des
Textes (als "Endnoten") in einem eigenen Textblock zusammenfassen.

Es bleibt Ihnen Ubrigens gar nichts anderes tbrig, wenn unter lhren Anmerkungen eine oder
mehrere einen Umfang erreichen, dass sie den laufenden Text von der Seite verdrangen wur-
den. Ab einem gewissen Umfang (Uber 1-2 Seiten hinausgehend) sollten Sie sich allerdings
fragen, ob diese Anmerkung nicht doch sinnvollerweise in den laufenden Text integriert werden
oder als eigener "Exkurs" eingefligt werden kénnte.

Auler den bereits genannten Unbequemlichkeiten fiir den Leser ergibt sich daraus noch ein
Problem, tber das Sie nachdenken sollten. Wenn Sie im laufenden Text woértliche Zitate aus
irgendwelchen Schriften einfligen. dann setzen Sie hinter das Zitat ein Anmerkungszeichen und
verweisen damit auf die Anmerkung, in der die betreffende Quelle genannt wird. Befindet sich
die Anmerkung als Fulinote auf derselben Seite, kann der Leser mit einem Blick sehen, von
welchem Autor das Zitat stammt, auch wenn dieser im laufenden Text nicht genannt wurde.
Nach meiner Auffassung gehdrt aber die Kenntnis des Autors eines Zitats zum Verstandnis des
laufenden Textes, in dem das Zitat eingeflgt wurde. Bei der "Endnoten"-Ldsung bedarf es eini-
ger Mihe, diese Information zu bekommen. Sie sollten dann also Uberlegen, wie Sie dem Leser
helfen kénnen. Eine Mdglichkeit ist die, dass Sie wortliche Zitate immer durch einen Hinweis auf
den Autor einleiten oder einen solchen Hinweis auf andere Weise im laufenden Text unterbrin-
gen. Eine andere Mdglichkeit ist die, dass Sie auf die im vorhergehenden Abschnitt vorgestellte
Methode der Kurzfassung von Quellenangaben zurtickgreifen (Verfasser und Erscheinungs-
jahr), die Sie dann in Klammern in den laufenden Text einfligen. Anmerkungen, die nur Quel-
lenangaben enthalten, fallen so ganz weg, und der Anmerkungsapparat hintendran enthalt nur
noch zusatzliche Kommentare, weiterfiihrende Literaturhinweise und dergleichen. Der Leser
aber weill immer sofort, von wem die jeweils zitierten AuRerungen stammen.

Schlieflich ist die Methode der in den laufenden Text eingefugten Kurzfassung der Quellenan-
gabe auch dazu geeignet, eine sonst ins Uferlose anwachsende Zahl von Anmerkungen auf ein
ertragliches Mal} zu reduzieren. Sie bietet sich daher auch dann an, wenn Sie weitere Anmer-
kungen (die mehr oder anderes enthalten als blof3e Quellenangaben) als "Fulinoten" unterbrin-
gen. Viele solcher Anmerkungen im laufenden Text stdéren zwar zweifelsohne auch den Lese-
fluss. Aber eine Latte von Ful3noten unter jeder Textseite, die jeweils firr ein armseliges "eben-
da, S...." eine Zeile Platz beanspruchen, sieht sicher noch weniger schén aus. (...)

Fullnoten im engeren Sinne kdnnen seitenweise, kapitelweise oder ganz durchlaufend numme-
riert werden. Anmerkungen, die Sie im Anschluss an den Text zusammenfassen, werden kapi-
telweise oder ganz durchlaufend nummeriert.
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SCHREIBREGELN FUR FURBNOTEN UND ENDNOTEN

1.

10.
11.

12.

13.

Die Namen zweier Autoren werden durch ein Semikolon getrennt (alternativ: durch ei-
nen Schragstrich).

Gibt es mehr als drei Verfasser, kann der erste Verfasser mit dem Hinweis "u.a." bzw.
"et al." (= et alii) genannt werden.

Hinter dem (letzten) Autor steht ein Doppelpunkt (alternativ mdglich: ein Komma).

Ist kein Autorenname angegeben, steht an dessen Stelle: 0.V. (= ohne Verfasseranga-
be). Ist kein Erscheinungsjahr angegeben, steht an dessen Stelle: o. J. (= ohne Jahres-
angabe).

Am Ende der Quellenangabe in der FuRnote werden die zitierten Seiten angegeben,
nicht jedoch im Literaturverzeichnis. Werden zwei aufeinander folgende Seiten zitiert,
folgt auf die erste Seitenzahl "f." ( = folgende Seite). Beispiel: S. 34f. Werden mehr als
zwei Seiten zitiert, wird die erste und letzte Seite angegeben. Beispiel: S. 34-37. Die
haufig noch zu findende Schreibweise "ff." (fiir: die folgenden Seiten) stof3t zunehmend
auf Ablehnung, sollte daher nicht mehr eingesetzt werden.

Vor der Angabe des Sammelbandes oder der Zeitschrift steht "in:".

Herausgeber wird "Hg." oder "Hrsg." abgekirzt, die Angabe steht in Klammem nach
dem Namen. Jahrgang wird Jg., Heft mit H., Band mit Bd., Nummer mit Nr., Seite mit
S., Spalte mit Sp. abgekiirzt.

Die Auflage wird zwischen Titel und Erscheinungsort angegeben. Auflage wird mit "A."
oder "Aufl." abgekuirzt. Weitere Informationen, z.B. "wesentlich erweiterte Auflage”,
kénnen gegeben werden, sind aber nicht Ublich und bendtigen viel Platz.

Handelt es sich bei der Quelle um eine Hochschulschrift, die nicht in einem Verlag er-
schienen ist, so wird die Quelle mit der Art der Schrift und dem Ort der Universitat ge-
kennzeichnet. Fir Dissertationen wird "Diss." verwendet, fir Habilitationsschriften "Ha-
bil." Beispiel: Diss. Koln 1985.

Die FuRBnote wird grundsatzlich mit einem Punkt abgeschlossen.

Wird sinngemaR zitiert, erfolgt also keine wértliche Ubernahme des Textes, wird der
Fullnote "Vgl." vorangestellt.

Steht die zitierte Quelle nicht im Original zur Verfuigung, sondern wurde nach einer an-
deren Quelle zitiert, ist dies durch den Hinweis "zit. nach" zu kennzeichnen. Dabei sind
sowohl Originalquelle als auch Textvorlage anzugeben.

Wird auf den eben genannten Autorennamen zurtickgegriffen (Beispiel: Autor eines Bei-
trages ist gleichzeitig Herausgeber des Sammelbands), wird "ders." (ein Autor) oder
"dies." (mehrere Autoren) angegeben.

VOLLBELEGE IM LITERATURVERZEICHNIS AM ENDE DER ARBEIT

Die Vollbelege der benutzten und zitierten Literatur in einer schriftlichen Arbeit finden sich in der
Regel im Kapitel Literaturverzeichnis am Ende der Arbeit. Grundsatzlich sind folgende biblio-
graphische Angaben in der genannten Reihenfolge erforderlich:

Bei Blichern:

Name und Vorname der/des Verfasser/s (max. 3, sonst erster Verfasser und "u.a.")
Titel, ggf. auch Untertitel

Auflage (wenn mind. 2. Auflage)

Verlagsort/e (max. 3, sonst erster Ort und "u.a.")

Verlagsname (nicht zwingend, Service des Verfassers)

Erscheinungsjahr

Beispiele fur Varianten beim Zitieren eines Buches

ein Autor, Erstauflage:
Weinberg, Peter. Das Entscheidungsverhalten der Konsumenten, Paderbom u.a. 1981
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mehrere Autoren, Erstauflage:
Schiitz, Alfred; Luckmann, Thomas: Strukturen der Lebenswelt, Neuwied/Darmstadt 1975

Institution als Herausgeber:
Statistisches Bundesamt (Hg.): Datenreport 1992. Bonn 1992

Bei Aufsatzen, die in einem Sammelband erschienen sind:

¢ Name und Vorname der/des Verfasser/s des Beitrags (max. 3, sonst erster Verfasser und
"u.a.")

Titel, ggf. auch Untertitel, des Beitrags

Herausgeber des Sammelbands

Titel des Sammelbands

Auflage des Sammelbands (wenn mind. 2. Auflage)

Verlagsort/e des Sammelbands (max. 3, sonst erster Ort und "u.a.")

Verlagsname (nicht zwingend, Service des Verf.)

Erscheinungsjahr des Sammelbands

erste und letzte Seite des Beitrags Sammelband

Beispiele fiir Varianten beim Zitieren eines Beitrags in einem Sammelband:

ein Autor, Beitrag in einem Sammelband:
Maturana, Humberto, R.; Biologie der Sozialitat, in: Schmidt Siegfried J. (Hg.): Der Diskurs des
Radikalen Konstruktivismus, Frankfurt 1986, S.278-302

zwei Autoren, Beitrag in einem Tagungsband mit einem Herausgeber:
Arnould, Eric; Wilk, Richard R.: Why do the Natives Wear Adidas?, in: Kinnear, Thomas C.
(Hg.): Advances in Consumer Research. 11. Jg., 1984, S. 748-752

ein Autor, Stichwort-Beitrag zu einem Fachworterbuch:
Preuss, Volker. Stichwort "Ethologie", in: Dorsch, Friedrich (Hg): Psychologisches Waérterbuch.
10. Aufl., Bern, Stuttgart, Wien 1982, S. 192-194

Bei Aufsatzen, die in einer Zeitschrift/Zeitung erschienen sind:

e Name und Vorname der/des Verfasser/s des Beitrags (max. 3, sonst erster Verfasser und
"u.a.").

Titel, ggf. auch Untertitel, des Beitrags »

Name der Zeitschrift/Zeitung

Jahrgang der Zeitschrift/Zeitung, Ausgabe innerhalb des Jahrgangs und Erscheinungsjahr
erste und letzte Seite des Beitrags in der Zeitschrift/Zeitung

Beispiele fur Varianten beim Zitieren eines Beitrags in einer Zeitschrift/Zeitung:

ein Autor, Zeitschrift im 49. Jahrgang (1994), 11. Heft, fortlaufende Paginierung:
Groeschke. Peer: Die Haftung einkommensschwacher und vermdgensloser Burgen, in:
Betriebs-Berater 49 (1994) 11, S. 725-728

oder beispielsweise:

Groeschke, Peer: Die Haftung einkommensschwacher und vermdgensloser Birgen.
In: Betriebs-Berater 49. Jg. 1994, Heft 11, S. 725-728

Autor unbekannt, Beitrag in einer Wochenzeitung, Jahrgang unbekannt:
0.V.: Wachstum in Krisenzeiten, in: werben & verkaufen (1994) 116 vom 22.4.1994, S. 92,94

Das Auffinden des Beitrags wird durch die Datumsangabe wesentlich erleichtert, zumal ein
Jahrgang in einer Bibliothek regelmafig in mehreren Ordnern oder Banden gelagert wird. Es ist
jedoch auch Ublich, entweder nur das Erscheinungsdatum oder nur das Heft anzugeben.

Kurzbeleg

Bei der Darstellung der Zitierweise nach der Vollbeleg - Methode deutete sich bereits an, dass
das Verfahren ausgesprochen umstandlich ist und vor allem viel Platz kostet Daher wird heute
Uberwiegend nach der Kurzbeleg - Methode zitiert Diese setzt unbedingt ein alphabetisches
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Literaturverzeichnis am Ende der Arbeit voraus. Kurzbelege eréffnen auch die Mdglichkeit, auf
FuBnoten zur Quellenangabe zu verzichten und die Quellenangaben in den Text zu integrieren.
Mit zunehmendem Einsatz der Textverarbeitung zur Herstellung von Druckvorlagen wird dieses
Verfahren immer wichtiger, da FuRBnoten haufiger zu Schwierigkeiten fihren, wenn mehrere
Beitrage ( z.B. verschiedener Autoren) zu einem Manuskript zusammengefligt werden sollen.

(..)

Das bereits oben genannte Buch: Eike von Savigny: Grundkurs im wissenschaftlichen Definie-
ren, 3.A., Minchen 1973, kann nun als Kurzbeleg wie folgt zitiert werden:

a) Kurzbeleg mit Autor, Anfangsbuchstabe des Vornamens, Kurztitel, Jahreszahil:
1 Vgl. Savigny, E. v., Definieren, 1973, S. 27.

b) Kurzbeleg mit Autor, Anfangsbuchstabe des Vornamens, Jahreszahl:

1 Vgl. Savigny, E. v., (1973), S. 27,

c) Kurzbeleg mit Autor, Jahreszahl:

1 Vgl. Savigny (1973), S. 27.

Oder z.B.:

1 Vgl. Savigny 1973, S. 27.

Hier ist, wie unter b). zu beachten, dass bei mehreren Veroéffentlichungen des Verfassers inner-
halb eines Jahres die Jahreszahl um einen Buchstaben erganzt werden muss. Beispiel:
(1973a), (1973b)).

d) Kurzbeleg mit Autor/Stichwort
1 Vgl. Savigny, Definieren, S. 27.

BEISPIELE FUR DEN NACHWEIS VON LITERATUR IM LITERATURVERZEICHNIS

NACHWEIS VON EIGENSTANDIGEN BUCHERN

Feyerabend, Paul: Erkenntnis fiir freie Menschen. Veranderte Ausgabe. 2. Aufl. Frankfurt am
Main 1981.

Nenne, Albert: Einflhrung In die formale Logik. Darmstadt 1986.
(oder: 2. Aufl. Darmstadt 1991.)
Piaget. Jean: Urteil und Denkprozess des Kindes. Dusseldorf 1981.

NACHWEIS VON WERKEN MEHRERER AUTOREN

Lésche, Peter, Walter, Franz: Die SPD: Klassenpartei - Volkspartei - Quotenpartei. Zur Entwick-
lung der Sozialdemokratie von Weimar bis zur deutschen Vereinigung. Darmstadt 1992.

Dirscheid, Christa; Kircher, Hartmut; SowlInski, Bernhard: Germanistik- Eine Einfihrung. Koln,
Weimar und Wien 1996.

Adorno, Theodor W.; Dahrendorf, Rolf; Pilot, Harald u.a.: Der Positivismusstreit in der deut-
schen Soziologie. 9. Aufl. Darmstadt und Neuwied 1981.

NACHWEIS EINES AUFSATZES AUS EINEM SAMMELWERK

Merkel, Ingrid: Zwischen Klassik und Revolution: Friedrich Hoélderlin. - In: Hinderer, Walter (Hg.):
Geschichte der deutschen Lyrik vom Mittelalter bis zur Gegenwart. Stuttgart 1983. S.228-244,

Mommsen, Wilhelm: Zur Beurteilung des Absolutismus (1938).
- In: Hubatsch, Walther (Hg.): Absolutismus. 2. Aufl. Darmstadt 1988. S. 65-93.

Eicke, Petra: Jessberger, Jutta: Moskau - die Zentrale der UdSSR,
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- In: Béhn. Dieter (Hg.): Die UdSSR. 13 Unterrichtseinheiten mit methodisch-didaktlscher
Grundlegung. Paderborn 1980. S. 130-141.

NACHWEIS EINES LEXIKONS

Bachli, Andreas; Graeser, Andreas: Grundbegriffe der antiken Philosophie. Ein Lexikon. Stutt-
gart 2000,

Nickel, Rainer; Waiblinger, Franz Peter: Kleines Lexikon zur romischen Welt. Bamberg 1985.

Asendorf, Manfred; Flemming, Jens; von Muller, Achatz u.a.: Geschichte. Lexikon der wissen-
schaftlichen Grundbegriffe. Reinbek 1994.

NACHWEIS VON AUFSATZEN AUS ZEITSCHRIFTEN

Kelletat, Dieter: Meeresspiegelanstieg und Kistengefahrdung.
- In: Geographische Rundschau, 42. Jg. 1990, H. 11, S. 648-652.

Huttenberger, Peter: Nationalsozialistische Polykratie.
- In: Geschichte und Gesellschaft. Zeitschrift fir Historische Sozialwissenschaft, 2. Jg. 1976, H.
4, S.417-442.

Dick, Friedrich: Heute fahren wir Karussell. Textliberarbeitung Im "Schreibkarussell".
- In: Praxis Deutsch, 28. Jg. 2001, H. 168, S. 29-31.

NACHWEIS VON TITELN AUS DEM INTERNET

Carroll, Lewis. Alice's Adventures In Wonderland [online], November 1994, update: 10. Februar
1995. http://www.Germany.eu.net/books/caroll/alice.html. 29.12.1998

VERBINDLICHE HINWEISE ZUM ZITIER- UND NACHWEISVERFAHREN IN FACHARBEITEN

Zitate und Literaturnachweise sind ein selbstverstandlicher Bestandteil der Facharbeit. Bezlg-
lich der grundsatzlichen Regeln des Zitierens wird auf die andernorts erlauterten Richtlinien
verwiesen. Fur die FACHARBEIT im Besonderen gelten die folgenden Hinweise.

1. VERWENDUNG UND KENNZEICHNUNG VON ZITATEN

a) Die Funktion der verwendeten Zitate muss fir den Leser erkennbar sein. Zitate durfen also
auch in der Facharbeit nicht willkurlich eingestreut werden: sie bedurfen vielmehr der Auswer-
tung und/oder der Interpretation.

b) Mdglich sind In der Facharbeit
e Zitate einzelner Worter,
e Zitate von Satzgliedern, Satzteilen oder Satzen,
e Blockzitate (eingertckt; wenn grofiere Zusammenhange zitiert werden sollen).

c) Zitate mussen in jedem Fall syntaktisch und semantisch korrekt mit der eigenen Darstellung
verknupft werden.

d) Im Unterschied zum Nachweisverfahren in Klausuren werden Zitate in dar Facharbeit
nicht unmittelbar nachgewiesen, sondern nur mit fortlaufenden, hochgestellten Ziffern
gekennzeichnet Diese Ziffern werden im Anmerkungsverzeichnis aufgegriffen.

2. ANMERKUNGEN

a) Die fortlaufenden Anmerkungen werden am unteren Rand jeder Seite oder am Schluss der
Arbeit (vor dem Literaturverzeichnis) platziert. — Die Seitenzahl der Arbeit wird ohne den An-
merkungsteil berechnet.
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b) Wird ein Titel zum ersten Mal zitiert, so wird er im Anmerkungsteil mit allen bibliographischen
Angaben wie Im Literaturverzeichnis nachgewiesen. Die Seitenzahl des Zitates wird hinzuge-
fugt.

c) Wird ein Titel unmittelbar danach noch einmal zitiert, reicht die Angabe "Ebd." (= ebenda)
und die Hinzufiigung der Seitenzahl.

d) Wird ein Titel an spaterer Stelle noch einmal zitiert, gentigt die Angabe eines Kurztitels unter
Hinzufligung von "a.a.0." (= am angegebenen Ort) und Seitenzahl.

Beispiele:
e Wenn nur ein Titel des Autors in der Arbeit zitiert wird: Feyerabend, a.a.O., S. 27.

e Wenn mehrere Titel des Autors zitiert werden: Piaget: Denkprozess, a.a.0., S. 123 f.

3. LITERATURVERZEICHNIS

a) Samtliche Titel der bei der Erarbeitung des Themas verwendeten Literatur miissen im Litera-
turverzeichnis am Schluss der Arbeit nachgewiesen werden. Allerdings soll das Literaturver-
zeichnis nicht kiinstlich erweitert werden durch die Nennung von Titeln, die zwar mit dem The-
ma zu tun haben, tatsachlich aber nicht verwendet worden sind.

b) Das Literaturverzeichnis ist sinnvoll zu gliedern; etwa nach Primartexten und Forschungslite-
ratur. Ggf. ist hier eine Absprache mit dem Fachlehrer sinnvoll.

c) Die Titel der verwendeten Literatur sind innerhalb der einzelnen Gliederungspunkte des Lite-
raturverzeichnisses alphabetisch aufzufiihren.

FUR ANMERKUNGSTEIL UND LITERATURVERZEICHNIS GILT GRUNDSATZLICH:

Die Angaben missen in der jeweiligen Arbeit einheitlich, nach einem erkennbaren System und
in fachwissenschaftlich angemessener Weise gestaltet werden. - Sofern Abweichungen von
den hier erlauterten Prinzipien erforderlich sind, sollten diese mit dem Fachlehrer abgesprochen
werden.
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Beurteilungsfragen an eine Facharbeit

Hinweis (Die Abschnitte sind nach ansteigender Bedeutung geordnet, die einzelnen Fragen

nicht.)

1) Formales

Ist die Arbeit vollstandig?
Findet sich hinter dem Textteil ein Katalog sinnvoller Anmerkungen?
Sind die Zitate exakt wiedergegeben, mit genauer Quellenangabe?

Ist ein sinnvolles Literaturverzeichnis vorhanden mit Angaben zur in der Arbeit benutz-
ten Sekundarliteratur, ggf. zur Primarliteratur?

Wie steht es mit der sprachlichen Richtigkeit (Rechtschreibung, Zeichensetzung,
Grammatik) und dem sprachlichen Ausdruck (Satzbau, Wortwahl)?

Wie ist der aufRere Eindruck, das Schriftbild; sind die typographischen Vereinbarungen
eingehalten (Einband, Seitenspiegel, Seitenangaben, gliedernde Abschnitte und
Uberschriften)?

2) Inhaltliche Darstellungsweise

Ist die Arbeit themengerecht und logisch gegliedert?

Werden Thesen sorgfaltig begriindet; sind die einzelnen Schritte schllssig aufeinander
bezogen?

Ist die Gesamtdarstellung in sich stringent?

Ist ein durchgangiger Themenbezug gegeben?

3) Wissenschaftliche Arbeitsweise

Sind die notwendigen fachlichen Begriffe bekannt? Werden die Begriffe klar definiert
und eindeutig verwendet?

Werden die notwendigen fachlichen Methoden beherrscht und kritisch benutzt?

In welchem Male hat sich die Verfasserin bzw. der Verfasser um die Beschaffung von
Informationen und Sekundarliteratur bemuht?

Wie wird mit der Sekundérliteratur umgegangen (nur zitierend oder auch kritisch)?

Wird gewissenhaft unterschieden zwischen Faktendarstellung, Referat der Positionen
anderer und der eigenen Meinung?

Wird das Bemiihen um Sachlichkeit und wissenschaftliche Distanz deutlich (auch in der
Sprache)?

Wird ein personliches Engagement der Verfasserin bzw. des Verfassers in der Sache,
am Thema erkennbar?

4) Ertrag der Arbeit

Wie ist das Verhaltnis von Fragestellung, Material und Ergebnissen zu einander?
Wie reichhaltig ist die Arbeit gedanklich?

Kommt die Verfasserin bzw. der Verfasser zu vertieften, abstrahierenden, selbststandigen
und kritischen Einsichten?
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